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INFORMACOES IMPORTANTES

* RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 27/05/2026 as 08:59 h.

= ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 27/05/2026 as 09:00 h.

= PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO: Eventuais pedidos de esclarecimentos poderdo ser
encaminhados até o 32 (terceiro) dia util anterior a data designada para abertura da sessao

publica, com indicacdo do numero da licitagao, para o e-mail: licitacoes@navbrasil.gov.br.

* REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de
Brasilia (DF).

= VALOR DO EDITAL PARA RETIRADA NA NAV BRASIL: RS 50,00 (cinquenta reais).

= VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: SIGILOSO (art. 34 da Lei n2 13.303/2016).

= DO AGENDAMENTO DE VISTORIA: Através dos contatos: Jaqueline Coelho: (21) 2038-0237;
Isabela da Silva: (21) 2038-0243; ou por meio de mensagens eletronicas para o e-mail
saac.ac@navbrasil.gov.br.

= A NAV Brasil utilizard o portal de Compras do Governo Federal - www.gov.br/compras -

(COMPRAS.GOV) para realizacdo desta licitacao.

= A participagcdo neste procedimento licitatério importa na manifestacdo de inequivoco
consentimento do titular, seja ele pessoa fisica direta ou indiretamente relacionada ao
Licitante, inclusive sdcios, empregados, contratados e/ou terceirizados, quando for o caso,
dos dados pessoais que tenham se tornado publicos como condi¢do para participacdo na
licitacdo e para contratacdo, para tratamento pela NAV Brasil, na forma da Lei n2
13.709/2018. Poderdo ser solicitados pela NAV Brasil dados pessoais adicionais a fim de

viabilizar o cumprimento de obrigacdo legal.
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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 90016/2026

Torna-se publico que a NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A, empresa publica sob a
forma de sociedade an6nima, com personalidade juridica de direito privado e patrimoénio préprio,
por meio da Coordenadoria de Licita¢des, sediada na Av. General Justo, n2 160 — Centro, Rio de
Janeiro/RJ, representada pelo seu PREGOEIRO, designado pelo Ato Administrativo n? SD-AAA-
2026/00005, de 07 de janeiro de 2026, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n?
SD-ADM-2026/00200, por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo — INTERNET,
realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
MENOR PRECO GLOBAL, do item, sob a forma de execucdo indireta, no regime de execucdo por
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006; do Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015; da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;
da Lein212.846, de 12 de agosto de 2013; da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021; do Decreto 9.507,
de 21 de setembro de 2018, do Decreto n? 11.246 de 27 de outubro de 2022, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 73 de 30 de setembro de 2022, sob as condi¢des estabelecidas no Regulamento Interno
de Licitacbes e Contratos da NAV Brasil - RILC, disponivel no sitio eletrénico
https://www.navbrasil.gov.br/institucional/base-juridica e exigidas neste instrumento convocatério
€ Seus anexos.

O encaminhamento da proposta de precos tera inicio com a divulgacdo do Aviso de Edital no
sitio www.gov.br/compras, até as 08:59 horas do dia 27/05/2026, exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo os documentos necessarios a habilitagdo encaminhados para analise do
Pregoeiro, no prazo estabelecido neste edital, apds solicitacdo pelo sistema eletrénico.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica, observardo o
horéario de Brasilia/DF.

O presente edital foi aprovado, nos termos do art. 69, inciso Il, c/c art. 35, § 82, ambos do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da NAV Brasil (Ato Normativo SEDE n2 9, de 12 de
maio de 2023), pelo seu Setor Juridico, por meio do Parecer n2 SD-PJU-2026/00035, inserto no
Processo Administrativo n2 SD-ADM-2026/00200.

Data da sessdo: 27/05/2026
Horario: 09:00h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras

Cédigo UASG: 928680
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SECAO | — DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS DA LICITACAO

1. DA MODALIDADE DE LICITACAO, DA FORMA DE EXECUCAO DA LICITACAO, DO TIPO DE
LICITACAO, DO REGIME DE EXECUCAO, DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO MODO DE DISPUTA

1.1. Modalidade de licitacdo: PREGAO;

1.2. Forma de Execucio da Licitagdo: A licitagdo serd realizada na forma ELETRONICA, por meio da
INTERNET, mediante condi¢Ges de seguranca - criptografia e autenticacao;

1.3. Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO;

1.4. Regime de Execu¢ido: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO;
1.5. Critério de Julgamento: MENOR PREGCO GLOBAL; e

1.6. Modo de disputa: ABERTO E FECHADO.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos continuos de secretariado executivo, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
para atendimento a Diretoria da NAV Brasil na Administracdo Central, incluindo a possibilidade de
realizacdo de horas extraordindrias previamente autorizadas, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

2.2. A contratacdo os servicos detalhados na tabela abaixo:

GRUPO 1 (UNICO)

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE (PARA 30 MESES)

Prestacdo de servico de secretariado

i ) o Posto de servigo 02
1 executivo, com jornada didria de 8 horas, 40
horas semanais, de segunda a sexta feira.
. . 240
2 Horas extras de Secretariado Executivo. Hora
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2.3. A licitacdo serd realizada sob a forma de grupo uUnico, contemplando 2 (dois) itens.

2.4. A contratacdo contemplard a disponibilizacdo de 02 (dois) postos de secretariado executivo,
sendo que cada posto corresponderd a 1 (uma) pessoa.

2.5. O objeto licitado tem natureza de servico comum, de carater continuado, com fornecimento
de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva.

2.6. O critério de julgamento adotado para a escolha da proposta mais vantajosa serda MENOR
PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2.6.1. Nao serdo admitidos precos superiores aos valores estimados pela NAV Brasil,
inclusive no que se refere aos valores unitarios.

2.7. O regime de execu¢do serd EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, considerando que a
execucao dos servicos poderd apresentar variagdes de demanda ao longo do periodo contratual.

2.8. As propostas deverdo ser formuladas e apresentadas para todo o periodo de vigéncia
contratual, que equivale ao total de 30 (trinta) meses, contados a partir da assinatura do Termo de
Contrato.

2.9. Havendo divergéncia entre o cadastro no Sistema e o Edital, prevalecerd o Edital e seus
anexos.

3. DA DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL
3.1. O Edital e seus Anexos poderao ser retirados:

3.1.1. De forma eletronica e sem 6nus, nos sites de licitacdes da NAV Brasil, no endereco:
www.navbrasil.gov.br/licitacoes;

3.1.2. Pelo Portal de Compras do Governo  Federal, no endereco:
https://www.gov.br/compras/pt-br;

3.1.3. Impresso, no Protocolo da NAV Brasil, localizada na Avenida General Justo, n? 160 -
Centro, Rio de Janeiro/RJ, de 22 a 62 feira (dias Uteis), das 8:30h as 12:00h e das 13:00h as
16:30h, mediante o preenchimento e assinatura do Protocolo de Entrega (ver anexo IV do
Edital).

3.2. A empresainteressada devera credenciar representante para retirar o Edital.

3.3. Apods a entrega do Edital, a drea financeira da NAV Brasil emitira boleto bancario, no valor de
RS 50,00 (cinquenta reais), que serd encaminhado ao endereco eletrdnico informado pela empresa
no Protocolo de Entrega.
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3.3.1. A auséncia do pagamento do boleto no prazo estabelecido implicara na inscricdo do
devedor no SERASA e CADIN.

3.4. Eventuais solicitacGes de copias de documentos relativos a este processo licitatério deverao
ser direcionadas a drea de licitacdes no e-mail licitacoes@navbrasil.gov.br, que informara os valores

e procedimentos para pagamento e obtencdo das cépias.

4. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo por conta de
recursos proprios, consignados no Programa de Dispéndios Globais (PDG) da NAV Brasil, conforme
declaracao de disponibilidade orcamentaria presente no correspondente Processo Administrativo.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O credenciamento é o nivel bdsico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. O credenciamento do licitante dar-se-a pela atribuicdo da chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, site www.gov.br/compras.

5.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qgualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.gov.br/compras, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

5.5. Ocredenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a este Pregao.

5.6. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
empresa promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

5.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,

imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
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tornem desatualizados.

5.8. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacao.

6. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

6.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

6.1.1. Osinteressados deverdo atender as condicGes exigidas no cadastramento no SICAF até
o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

6.1.2. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

6.2. O licitante devera manifestar em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatério.

6.2.1. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, aos
impedimentos de participacdo, a conformidade da proposta sujeitard o licitante as san¢des
previstas neste Edital, na Lei n? 13.303/2016 e no RILC da NAV Brasil.

6.3. NAO podera participar direta ou indiretamente desta licitagdo:

6.3.1. Pessoa juridica proibida de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;

6.3.2. Entidades declaradas suspensas de participar de licitacbes e impedidas de contratar
com a NAV Brasil Servicos de Navegacado Aérea S.A., conforme disposto no art. 83, inciso lll, da
Lei n2 13.303/2016;

6.3.3. Pessoa juridica cujo administrador ou sdécio detentor de mais de 5% (cinco porcento)
do capital social seja diretor ou empregado da NAV Brasil;

6.3.4. Pessoa juridica suspensa temporariamente de licitar e impedida de contratar com a
com a Unido, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

6.3.5. Pessoa juridica declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal,
enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

6.3.6. Pessoa juridica constituida por administrador que seja sécio de empresa que estiver
suspensa, impedida ou declarada inidonea;
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6.3.7. Pessoa juridica constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou

declarada inidonea;

6.3.8. Pessoa juridica cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

6.3.9. Pessoa juridica constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a
san¢ao;

6.3.10. Pessoa juridica cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa

suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

6.3.11. Pessoa juridica que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em
razdo de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea;

6.3.12. Pessoa juridica cujo proprietdrio, mesmo na condicdo de sdcio, tenha terminado seu
prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a NAV Brasil ha menos de 6 (seis) meses;

6.3.13. Quem nao atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;

6.3.14. Pessoa fisica ndo enquadrada como empresa individual, equiparada a pessoa juridica,
nos termos do § 12 do art. 162 do Decreto n? 9.580, de 22 de novembro de 2018;

6.3.15. Organizac¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa condicdo
(Acérddo n 746/2014-TCU-Plenario);

6.3.16. Pessoa juridica cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Edital;

6.3.17. Pessoa juridica sob faléncia ou insolvéncia civil;
6.3.18. Pessoa juridica submissa a concurso de credores, em liquida¢ao ou em dissolugao;

6.3.19. Pessoas que estejam reunidas sob a forma de cooperativas, conforme disposto no
Termo de Referéncia;

6.3.20. Pessoas que estejam reunidas sob a forma de consércio, conforme disposto no Termo
de Referéncia

6.4. O impedimento de que trata o item 6.3.2. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

6.5. N&do podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato,
agente publico da empresa contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
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conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo
gue disciplina a matéria.

6.6. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507/2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica
na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:

6.6.1. Detentor de emprego em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

6.6.2. De autoridade hierarquicamente superior no ambito desta empresa publica.

6.7. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203/2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execugdo
dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de emprego em comissdo ou funcdo de confianca nesta empresa publica.

NOTA: considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da
Lei n2 12.813/2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203/2010).

6.8. Como condigao para participagao na licitagdo, nos termos do “ANEXO | — Modelo de Carta de
Apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo”, no cadastramento da proposta, o licitante declarara,
em campo préprio do sistema, que:

Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos, incluindo, se aplicavel, para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo;

Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério, inexistindo
fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

N3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll,
da Constituicdo Federal;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

N3do possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal.

6.9. Nenhum licitante poderd participar desta licitagdo com mais de uma proposta de pregos.

6.10. A participacdo na presente licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogdvel de todos os
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termos, cldusulas e condicdes constantes deste Edital e seus Anexos, bem como a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informacoes e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

6.11. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancoes previstas em lei e nos anexos deste Edital.

7. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA (ME) E DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

7.1.  Serd admitida a participacdo de microempresa (ME) e de empresa de pequeno porte (EPP),
nos termos do item 20 do Termo de Referéncia.

7.2. O fornecedor enquadrado como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
deverd declarar em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006.

7.2.1. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nado ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP).

7.3.  Sera assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte (ME e EPP) o tratamento
diferenciado previsto no art. 42 e a preferéncia de contratacdo estabelecida no art. 44, ambos da Lei
Complementar n? 123/2006, observados os critérios e condi¢des definidos na legislacdo aplicavel.

7.4. Nao se aplica a presente contratacao o tratamento diferenciado previsto nos arts. 47 e 48 da
Lei Complementar n? 123/2006, uma vez que o objeto ndo se enquadra em processo licitatério
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte (ME e EPP)
em itens de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), nem em hipdteses de subcontratacdo ou de
aquisicdo de bens de natureza divisivel que permitam a reserva de até 25% (vinte e cinco por cento)
do objeto para tais empresas.

7.5. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP) poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional se forem enquadradas nas exce¢ées
previstas no § 52-C do art.2. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.5.1. Caso o licitante vencedor seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) -
SIMPLES, devera apresentar, com a Nota Fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor, se aplicavel.
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8. DA PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

8.1. Nao serd admitida a participacdo de cooperativas, conforme estabelecido no item 21 do
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

9. DA FORMACAO DE CONSORCIO

9.1. Nao serd admitida a participacdo de consércios, conforme estabelecido no item 22 do Termo
de Referéncia, anexo a este Edital.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera permitida a subcontratacdo, total ou parcial, dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, conforme o justificado no item 19 do Termo de Referéncia.

11. DO ORCAMENTO ESTIMADO

11.1. O orcamento de referéncia desta contratacdo tem carater sigiloso, conforme estabelecido no
art. 34 da Lei n? 13.303/2016.

11.1.1. O caréater sigiloso do orcamento estimado para a contratacdo nao prevalecerd para os
drgdos de controle interno e externo.

11.1.2. O orcamento de referéncia sera disponibilizado apds a definicdo do resultado do
julgamento das propostas, quando houver interesse da administracao.

11.1.3. Na&o se admite quaisquer acréscimos sobre os precos unitarios e globais estimados.

12, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

12.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, as propostas de
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos
para abertura da sessdo publica.

12.3. Caso seja disponibilizado no sistema, no cadastramento das propostas, o licitante declarar3,
em campo préprio, que preenche os requisitos para participacdo na licitacdo indicados no item 6.8.
do Edital.

12.5. O licitante devera expressamente declarar que a proposta foi elaborada de forma
independente e esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

12.6. O licitante concorrera com a proposta referente ao valor global do grupo, equivalente a todo
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o periodo de vigéncia contratual, no total de 30 (trinta) meses.

12.7. A proposta apresentada devera contemplar o valor total dos custos da contratagao, inclusive
aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

12.8. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

12.8.1. Valor global de cada item;

12.8.2. Valor global da proposta relativo ao grupo, equivalente ao periodo de 30 (trinta)
meses.

12.9. A proposta de precos serd cadastrada em Real, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, até a data e hora limites para recebimento, acompanhada da descricdo do objeto,
contendo as informagcbes em conformidade com as especificacGes constantes no Termo de
Referéncia.

12.9.1. Na composi¢do dos pregos unitdrios, a licitante devera utilizar 2 (duas) casas decimais
para evitar correc¢des futuras na proposta de precos;

12.9.2. Na&o poderad ser oferecida proposta de precos em quantitativo inferior ao previsto para
a contratacao.

12.9.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

12.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta), a contar da abertura da
sessao.

12.10.1. Caso o prazo de validade ndo esteja expressamente indicado na proposta, considerar-
se-a o prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos para efeito do seu julgamento;

12.10.2. O prazo de que trata a alinea anterior podera ser estendido, porém a ocorréncia dessa
hipdtese ndo propiciara qualquer vantagem sobre as demais licitantes.

12.11. A proposta apresentada devera considerar incluidas no(s) valor(es) proposto(s) todas as
despesas que possam influir direta ou indiretamente no custo para execuc¢ao do objeto a ser
contratado, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores, conforme
especificacdes constantes nos apéndices deste Edital e em conformidade com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia.

12.11.1. Consideram-se despesas, por exemplo, todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execug¢ao do objeto;
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12.11.2. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo,
em observancia ao artigo 32 da Lei n2 13.303/2016;

12.11.3. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, conforme preconizado pelos artigos. 31 e 32 da Lei n2 13.303/2016.

12.12. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

12.13. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientacdes a seguir:

12.13.1. Cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execucdo contratual;

12.13.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serda suprimido
unilateralmente e haverd glosa, quando do pagamento, para fins de total ressarcimento do
débito.

12.14. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou a contratada apresentar ao Pregoeiro ou a
fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

12.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha e/ou proposta, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.16. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de fornecer os bens ou executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do, se for
aplicdvel a hipdtese.

NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.
Avenida General Justo, n? 160 - Centro
CEP 20.021-130 - Rio de Janeiro/RIJ

15/52




w ’.L Servicos de EDITAL N2 16/CCLI/SEDE/2026 (PREGAO ELETRONICO N2 90016/2026)
| WY Navegacio Aérea Processo Administrativo n2 SD-ADM-2026/00200

BRASIL

12.17. Os licitantes devem respeitar os precos maximos, para os valores unitarios e global,
estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitagdes publicas.

12.18. Os licitantes devem respeitar os precos maximos orcados pela Administracao.

12.19. Serdo desclassificadas as propostas cujos valores globais e unitarios permanecerem
superiores aos estimados pela NAV Brasil ou forem manifestamente inexequiveis.

12.20. A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, de modo que todas as especificacdes do objeto
contidas na proposta vinculam a Contratada.

12.21. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

12.21.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira
tanto em rela¢do aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

12.21.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima;

12.21.3. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor
no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco.

12.22. O valor final minimo parametrizado na forma do item anterior possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para a empresa promotora da licitagao, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

12.23. Em relagdo a habilitacdo, além das exigéncias relativas a HABILITACAO JURIDICA,
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, REGULARIDADE FISCAL FEDERAL E TRABALHISTA, e
QUALIFICACAO TECNICA elencadas na Secdo Il — “Das Disposi¢des Gerais da Licitacdo”, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

12.23.1. Carta de Apresentacdao dos Documentos de Habilitacdo, assinada obrigatoriamente
pelo representante legal da licitante, com as informagdes constantes no modelo constante do
Anexo | deste Edital;

12.23.2. Declaragdes Exigiveis para a Licitagdo, conforme modelo do Anexo Il deste Edital;

12.23.3. Declaragao de Elaborac¢do Independente de Proposta, conforme modelo constante do
Anexo lll deste Edital;

12.23.4. Termo de vistoria, conforme modelo constante do Anexo IV deste Edital;
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12.23.5. Modelo Planilha de Composicdao de Precos —Secretario(a)Executivo(a), conforme
constante no Anexo Il do Termo de Referéncia;

12.23.6. Modelo de Termo de Acordo de Tratamento de Dados Pessoais — LGPD, de acordo com
o Anexo IV do Termo de Referéncia;

12.23.7. Modelo de Declaracdo de Adesdo a Politica de Transa¢Ges com Partes Relacionadas da
NAV Brasil — Pessoa Juridica, observado o Anexo V do Termo de Referéncia;

12.23.8. Modelo do Termo de Confidencialidade e Sigilo, conforme o disponibilizado no Anexo
VI do Termo de Referéncia;

12.23.9. Modelo de Proposta de Precos, em observancia ao disponibilizado no Anexo VIl do
Termo de Referéncia.

12.24. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.

12.25. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.26. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no
edital de licitacdo e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado, apds
0 encerramento da etapa competitiva, observado o prazo minimo de 2 (duas) horas.

12.27. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

12.28. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

12.29. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacgao dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobreprego na execugao do contrato.

12.30. Havendo qualquer discrepancia entre o cadastrado no sistema de compras governamentais e
o Edital, devera sempre prevalecer o Edital e o seu Termo de Referéncia.
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SECAO Il — DAS DISPOSICOES GERAIS DA LICITAGAO

13. DA REFERENCIA DE TEMPO

13.1. Todas as referéncias de tempo citadas neste Edital e seus Anexos, no Aviso da licitacdo e
durante a Sessdo Publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletronico e na documentacao relativa ao certame.

14. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

14.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

14.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, ou os documentos de habilitacdo
(quando for o caso), anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

14.3. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

14.3.1. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos, os
documentos de habilitacdo e as informacdes prestadas.

14.3.2. O licitante também estard sujeito a eventuais san¢des decorrentes de sua conduta,
inclusive quanto a falsidade de declaracgdes.

14.3.3. O licitante também estara sujeito a eventuais san¢des decorrentes de sua conduta
desidiosa.

14.4. Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

14.5. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, podendo desclassificar aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

14.5.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

14.5.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.5.3. Ando desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.
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14.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

14.7. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

14.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico. A cada lance ofertado, o licitante sera imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

14.8.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor global do grupo, considerando o somatério dos
itens, para todo o periodo de vigéncia contratual, no total de 30 (trinta) meses;

14.8.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

14.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

14.10. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ela ofertada e registrado pelo sistema.

14.11. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de RS 10,00 (dez reais).

14.12. Sera adotado para o envio de lances no Pregdo Eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

14.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcgao de lances.

14.14. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

14.14.1. No procedimento de que trata o item supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta ou por ofertar melhor lance.

14.15. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢Ges definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés),
oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
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deste prazo.

14.16. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

14.17. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

14.18. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

14.19. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

14.20. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgacao.

14.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

14.22. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte (ME/EPP), uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.

14.23. O sistema identificard em coluna prépria as ME/EPP participantes, procedendo a comparagéo
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplica¢cdo do disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006,
regulamentada pelo Decreto n? 8.538/2015.

14.23.1. Nessas condi¢des, as propostas de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP) que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

14.23.2. O licitante mais bem classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunica¢ao automatica para tanto.

14.23.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte (ME/EPP) melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocados os demais licitantes
ME/EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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14.23.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte (ME/EPP) que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

14.24. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

14.24.1. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, deverdo ser utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, conforme critério objetivo
de avaliagdo instituido no cadastro da NAV Brasil;

c) Critérios estabelecidos no art. 55 da Lei n? 13.303/2016, ou em legislacdo especifica
para cada tipo de objeto a ser contratado;

d) Sorteio.

14.24.2. As regras de desempate previstas no caput deste artigo ndo prejudicam a aplicacdo do
disposto no § 12 do art. 44 e no art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006.

14.25. Caso persista o empate apds a aplicacdo de todos os critérios anteriores ao sorteio, este
ultimo sera realizado em ato publico, mediante comunicag¢do formal do dia, hora e local, feita com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, no préprio ambiente eletrénico da licitacdo, no Chat de
Mensagens.

14.25.1. Com base no Acorddo TCU n? 723/2024, o sorteio é o ultimo critério de desempate,
vedado qualquer outro processo.

14.25.2. Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada, sem que compare¢cam os
interessados, o sorteio sera realizado a despeito das auséncias.

14.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para
contratacdo, devendo buscar a negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

15. DA NEGOCIACAO

15.1. Em observancia ao disposto no art. 56, inciso 1V, da Lei n2 13.303/2016, confirmada a
efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira coloca¢dao na etapa de julgamento ou que
NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.
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passe a ocupar essa posicao em decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo,
o Pregoeiro tentard negociar condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

15.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracdo.

15.2.1. Se mesmo depois de adotada a providéncia referida no caput ndo for obtido valor igual
ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, a licitacdo serd homologada como
fracassada.

15.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

15.4. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

15.5. O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

15.5.1. Nesse momento, também poderdo ser solicitados os documentos de habilitacdo e
demais anexos exigidos pelo Edital.

15.5.2. O licitante deve verificar a exigéncia de outros documentos que integrem a proposta,
a fim de apresenta-los.

15.5.3. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

15.6. Apds a negociacdao do preco e solicitacdo dos documentos, o Pregoeiro ird analisar o
atendimento as condig¢des de participagdo no certame.

16. DA ANALISE DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO NO CERTAME

16.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao no certame, conforme previsto
na Lei n2 13.303/2016, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca
a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos cadastros abaixo
elencados:

16.1.1. SICAF —Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores;
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a) também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto

16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (Consulta de Sancdes
| Portal da Transparéncia do Governo Federal);

16.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

16.1.4. Lista de Inidoneos emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

16.1.5. Certiddo conjunta emitida pela Controladoria-Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br), conforme as Leis n2 13.303/2016 e 12.846/2013.

16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

16.3. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial,
o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento vélido que
comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto
guanto a comprovacao da regularidade fiscal das entidades de menor porte, conforme prevé o art.
43, §19, da Lei Complementar n2 123/2006.

16.4. Caso conste na consulta de situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

16.4.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao;

16.4.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

16.5. Caso o licitante, provisoriamente classificado em primeiro lugar, tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPP, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

16.5.1. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (ME/EPP), sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar
a subsequente, haverd nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
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previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

16.6. Na hipdtese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicGes
de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

16.7. Superada a andlise das condi¢Ges de participagdo, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

17. DA FASE DE ACEITACAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA

17.1. Verificadas as condi¢es de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a
compatibilidade do preco, em relacdo aos precos global e unitarios maximos estipulados para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n?
73, de 30 de setembro de 2022.

17.2. As propostas deverdo observar o “Anexo VIIl — Modelo de Proposta” do Termo de Referéncia,
gue consta como anexo do Edital.

17.3. A proposta final do licitante classificado em primeiro lugar devera ser encaminhada no prazo
de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

17.3.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

17.3.2. Apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, se for o caso, devidamente
ajustada ao lance vencedor e no formato “.xIsx”, em conformidade com o modelo do Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

17.3.3. Declarar de forma expressa que ird alocar Secretdrio(a) Executivo(a) (CBO 2523-05),
com formacao reconhecida pelo MEC de nivel superior completo em Secretariado Executivo,
indicando que a proposta atende as seguintes qualificagdes exigidas do profissional:

a) Experiéncia Minima de 01 (um) ano na prestacdo de servicos de assessoria executiva
ou apoio direto a diretoria, presidéncia ou cargos de alta gestao;

b) Formacdo compativel com as atividades de assessoramento executivo de alta
complexidade;

c) Registro Profissional, obtido nas Superintendéncias Regionais do Trabalho e emprego
do Ministério do Trabalho — SRT/TEM, exigido pela legislagdo vigente;
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d) Conhecimento aprofundado da Lingua Portuguesa;

e) Dominio das ferramentas de produtividade, como pacote Microsoft Office ou
equivalente (Word, Excel, Outlook, PowerPoint);

f) Capacidade de comunicacdo oral e escrita compativel com o ambiente institucional;
g) Apresentacdo de postura ética, discricao e sigilo no tratamento das informacdes;

h) Habilidade para atuar sob pressdao, com organizacdo, foco e gestdo simultanea de
multiplas tarefas;

i) Habilidades e atitudes compativeis com a funcdo, incluindo: comunicacdo clara e
objetiva, capacidade de concentracdo, ética, gerenciamento de tempo, altruismo,
pontualidade, proatividade, profissionalismo, cordialidade e empatia.

17.3.4. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

NOTA: Na hipdtese de ser necessdrio o envio, a planilha “.xlIsx” mencionada no item 17.3.2. estard
disponibilizada no portal de compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) e no Portal de
Licitacbes da NAV Brasil.

17.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

17.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o prec¢o global, prevalecerdao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

17.5. A Proposta Comercial englobara todas as despesas relativas ao objeto da presente licitacao,
inclusive as que possam influir direta ou indiretamente no custo para execucdo do objeto a ser
contratado e os estimados para as ocorréncias de fatos geradores, conforme este Edital e em
conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

17.6. Nao sera aceita proposta com preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero,
incompativel com os precos dos insumos e/ou salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, exceto na hipotese de envolverem materiais ou equipamentos de propriedade da licitante,
para os quais ela renuncie, expressamente, a parcela ou totalidade da remuneracdo, se for aplicavel
ao caso.

17.7. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.
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17.8. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

17.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagdo;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

17.10. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

17.10.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

17.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta, em conformidade com a Lei n? 13.303/2016.

17.11.1. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

17.12. Nao constituem motivo para a desclassificacdo erros no preenchimento da proposta.

17.13. Havendo convencao coletiva de trabalho (CCT) ou acordo coletivo de trabalho (ACT) vigente
e comprovadamente aplicavel a categoria profissional envolvida na execug¢ao do objeto, o licitante
deverd anexa-la a sua proposta de precos, para fins de conferéncia da adequagdao dos valores
propostos e de parametrizagdao de eventual pedido futuro de repactuac¢ao de pregos decorrente de
alteracdo dos custos de mao de obra.

17.13.1. Na hipdtese prevista no item 17.13., o licitante devera informar, sob sua exclusiva
responsabilidade:

a) o(s) sindicato(s) representativo(s) da categoria profissional envolvida;
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b) o instrumento coletivo aplicavel (CCT ou ACT);

c) a data-base, vigéncia e abrangéncia territorial;

d) a correlagdo das fungdes envolvidas com a Classificacdo Brasileira de Ocupag¢des — CBO
n? 2523-05, a titulo meramente referencial.

17.13.2. Ainda na hipdtese contemplada no item 17.13., deverd ser adotado, para fins de
composicdao da proposta e execugdo contratual, o instrumento coletivo vigente e
comprovadamente aplicdvel a categoria profissional do licitante, observadas as normas
trabalhistas e a legislacdo pertinente, vedada a imposi¢cao de instrumento coletivo nao
correspondente ao enquadramento correto do empregador.

NOTA: A indicagdo das informagdes acima ndo implica reconhecimento, valida¢do ou chancela, pela
NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S/A, do enquadramento sindical informado, competindo ao
licitante responder integralmente pela correcao das informacgées prestadas.

17.14. Na auséncia de convencdo coletiva de trabalho (CCT) ou acordo coletivo de trabalho (ACT)
especifico e aplicavel a categoria profissional envolvida na execucdo do objeto, o licitante devera
apresentar declaracdo expressa de que tem ciéncia dessa condi¢cdo na data de apresentacdo da
proposta, comprometendo-se a observar integralmente a legislacao trabalhista vigente, incluindo a
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, bem como a assumir todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e sociais dela decorrentes.

17.15. Considerando ndo ter se identificado Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT) com abrangéncia
no Rio de Janeiro/RJ referente a categoria, com o escopo de assegurar o tratamento isonémico entre
as licitantes, informa-se que, exclusivamente para fins de estimativa do valor de referéncia da
contratacdo, a Administracdo utilizou como pardmetro para o saldrio-base o valor de RS 4.866,21,
obtido a partir de pesquisa de mercado, ndo constituindo piso salarial ou obrigacdo normativa.

17.15.1. O valor referido neste item possui carater meramente estimativo, ndo constituindo
piso salarial, obrigacdo normativa ou imposicdo a proposta do licitante, cabendo a empresa
proponente demonstrar a exequibilidade dos valores ofertados, observada a legislacdo
trabalhista vigente.

17.16. Somente serdo aceitas propostas que demonstrem a exequibilidade dos custos de mao de
obra, sendo vedada a apresentacdo de valores manifestamente inexequiveis, incompativeis com a
legislacdo trabalhista vigente ou discrepantes, sem justificativa técnica plausivel, dos parametros de
mercado considerados na estimativa elaborada pela Administracao.

17.17. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha Estimativa de Custos e Formacdo de Precos (PECFP) elaborada
pela Administracdo, o licitante mais bem classificado serd convocado para apresentar Planilha por
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ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, devendo
detalhar os custos unitarios, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

NOTA: Na hipdtese de o custo global estimado do objeto licitado ter sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios, é obrigatoria a apresentacdo da Planilha Estimativa de Custos e
Formacgdo de Pregos (PECFP) também em formato “.xIsx”, cujo modelo estara disponibilizado no
portal de compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) e no Portal de Licitagdes da NAV Brasil,
se for o caso.

17.18. Erros no preenchimento da Planilha de Precos do ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratacao.

17.18.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

17.18.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

17.19. O Pregoeiro realizara a verificacdo da observancia da proposta classificada provisoriamente
em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela Administracao,
além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade
do preco.

17.20. O Pregoeiro concedera o prazo de no minimo 2 (duas) horas para readequacao da proposta
guando esta ndo observar os custos unitarios minimos relevantes, sob pena de desclassificacdo, na
forma da Instrucdao Normativa n2 73, de 30 de setembro de 2022.

17.20.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

17.21. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto e/ou
exequibilidade da proposta, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.

17.21.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
da NAV Brasil ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
decisao.

17.22. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
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17.22.1. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia e a ocorréncia serd registrada em ata.

17.22.2. Quando constatar que a avaliacdo da conformidade das propostas ird perdurar por
mais de um dia, a sessao publica sera suspensa.

17.23. Sera promovida a verificacdo da efetividade da melhor proposta em conformidade com o
disposto no artigo 56, inciso IV, da Lei n? 13.303/2016.

17.23.1. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologagao.

17.23.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no
decorrer da execucgao do contrato e aplicagcdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

17.24. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

17.25. O proponente sera considerado desclassificado no caso de a proposta de precos ndo atender
as exigéncias previstas no Edital e seus anexos, momento em que o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda aos requisitos do presente edital.

17.25.1. Nessa hipdtese, deverd ser observada as disposicdes do item “15 — DA NEGOCIACAO”.

18. DA FASE DE HABILITAGAO

18.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacao,
considerando os termos do artigo 58 da Lei 13.303/2016.

18.2. A comprovacdo do cumprimento das exigéncias relativas a HABILITACAO JURIDICA,
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA e REGULARIDADE FISCAL FEDERAL E TRABALHISTA, pelo
licitante que tiver ofertado o menor lance, podera feita mediante verificagdo dos niveis validados,
por meio de consulta “on-line”, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
(disponibilizado pelo Governo Federal), caso a empresa possua cadastro valido.

18.2.1. Osllicitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.
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18.2.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

18.2.3. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

18.2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

18.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
a legislacdo vigente.

18.4. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdao
enviados por meio do sistema, em formato digital.

18.4.1. Nessa hipotese, a verificacdo sera feita mediante a apresentacdo dos documentos
elencados nos itens 18.5., 18.6., 18.7., 18.8. e seus respectivos subitens.

18.5. HABILITAGAO JURIDICA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) No caso de empresario individual, deverd apresentar o ato constitutivo arquivado na
Junta Comercial do Estado da respectiva sede;

c) No caso de sociedade empresaria, incluindo, a Sociedade Limitada Unipessoal - SLU
(antiga Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI), deverd ser
apresentado o respectivo ato constitutivo, qual seja: estatuto social, acompanhado da
ata da assembleia que o aprovou, devidamente publicada, conforme §12 do art. 135 da
Lei n2 6.404/1976 ou contrato social devidamente registrados na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores
e/ou diretores;

d) A sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Brasil, devera apresentar o
respectivo Decreto de autoriza¢cdo, em observancia ao art. 1.134 e pardgrafo Unico do art.
1.135, ambos da Lei n2 10.406/2002 e art. 12 da Instrucdo Normativa DREI n2 77/2020;

e) No caso de Sociedade Simples, apresentacdo do ato constitutivo, devidamente
registrado e arquivado, na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede.
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18.6.

f) Em substituicdo aos atos constitutivos acima citados, caso a pessoa juridica tenha
registrado alteracdo contratual, deverd apresentar a Ultima alteracdo, com a respectiva
consolidacdo, devidamente registrada e arquivada, na Junta Comercial da respectiva sede
ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede.

18.5.1. Quando a licitante for sucursal, filial ou agéncia, devera apresentar o Registro Publico
de Empresas Mercantis da respectiva sede, devidamente averbado, conforme art. 969 e art.

1000 da Lei n? 10.406/2002.

18.5.2. Os documentos acima deverdo estar em vigor na data da apresentacdo para o
certame.

REGULARIDADE FISCAL FEDERAL E TRABALHISTA:
a) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);
b) Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal; e
d) Certificado de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS).

18.6.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

18.6.2. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

18.6.3. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que o licitante qualificado como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) seja
declarado vencedor, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

18.6.3.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao.

18.6.4. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apos a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao.

18.6.5. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdao publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.
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18.7.

18.6.6. A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas nos anexos deste
Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

18.6.7. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizagao.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

18.7.1. Certiddo negativa de faléncia ou insolvéncia civil, expedida pelo Distribuidor Judicial
da sede da licitante, Justica Comum.

18.7.2. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

a) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao
de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia
da sociedade;

b) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/ estatuto
social.

NOTA: o Balango Patrimonial deverd estar devidamente registrado na Junta Comercial ou
devidamente extraido do SPED — Sistema Publico de Escrituracdo Contabil. Em se tratando de
Sociedade Simples constituida nos termos dos artigos 997 e 998 do Cddigo Civil, tais documentos

deverdo estar registrados em Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas.

18.7.3. O licitante devera apresentar os indices de Liquidez e Endividamento, de modo que a
comprovacao da boa situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superioresa 1 (um),
obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

NOTA: as empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar patrimoénio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

18.8. Os licitantes deverdo comprovar aptid3o técnica, conforme os requisitos de QUALIFICACAO
TECNICA a seguir estabelecidos:

18.8.1. O licitante deve comprovar aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentagdo de
atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, com quem tenha firmado contrato para prestagao de servicos compativel com o objeto
de que trata a presente contratacdo, de modo a comprovar que tenha executado servico com
dedicacdo exclusiva de mado de obra em pelo menos 1 (um) posto de trabalho.

a) O licitante devera comprovar que possui em seu objeto social e em seu Cadastro
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) atividade compativel com o objeto deste
Termo de Referéncia;

b) O licitante devera comprovar experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de 12 (doze) meses ininterruptos;

c) Os atestados deverdo conter, no minimo, a identificacdo do contratante, a descri¢do
dos servicos executados, os quantitativos atendidos, o periodo de execucdo e a
declaracdo de que os servicos foram prestados de forma satisfatoria;

d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

e) Os atestados deverdo conter a especificacdo do servico e o periodo de sua prestacao,
a razdo social, o CNPJ, o endereco e o e-mail da pessoa juridica que o emitiu, além da
identificacdo (nome e funcao) e do telefone do declarante, bem como de sua assinatura;

f) Os atestados deverdo referir-se a fornecimentos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

g) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante;
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h) O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da

legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servicos, sendo excepcionalizadas os documentos em que
haja a impossibilidadede fornecimento, por estarem entre as hipoteses de informacoes
classificadas como sigilosas.

18.8.2. O licitante deverd apresentar declaracdo indicando expressamente que ird alocar
Secretario(a) Executivo(a) (CBO 2523-05), com formac¢do reconhecida pelo MEC de nivel
superior completo em Secretariado Executivo, além das seguintes qualifica¢des:

a) Experiéncia Minima de 01 (um) ano na prestacdo de servicos de assessoria executiva
ou apoio direto a diretoria, presidéncia ou cargos de alta gestao;

b) Formacdo compativel com as atividades de assessoramento executivo de alta
complexidade;

c) Registro Profissional, obtido nas Superintendéncias Regionais do Trabalho e emprego
do Ministério do Trabalho — SRT/TEM, exigido pela legislagdo vigente;

d) Conhecimento aprofundado da Lingua Portuguesa;

e) Dominio das ferramentas de produtividade, como pacote Microsoft Office ou
equivalente (Word, Excel, Outlook, PowerPoint);

f) Capacidade de comunicacdo oral e escrita compativel com o ambiente institucional;
g) Apresentacdo de postura ética, discricdo e sigilo no tratamento das informacées;

h) Habilidade para atuar sob pressdo, com organizacdo, foco e gestdo simultanea de
multiplas tarefas;

i) Habilidades e atitudes compativeis com a func¢do, incluindo: comunicacdo clara e
objetiva, capacidade de concentracdo, ética, gerenciamento de tempo, altruismo,
pontualidade, proatividade, profissionalismo, cordialidade e empatia.

18.9. Além das documentag¢®es acima mencionadas, na fase de habilitacdo o licitante — cadastrado
ou ndo no SICAF - devera apresentar:

Atestado de vistoria assinado pelo empregado publico responsavel;

a) O agendamento da vistoria devera ser feito através dos contatos: Jaqueline Coelho:
(21) 2038-0237; Isabela da Silva: (21) 2038-0243, ou por meio de mensagens eletronicas
para o e-mail saac.ac@navbrasil.gov.br.
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b) O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em
gue conste, alternativamente, ou que conhece as condicbes locais para execucdo do
objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a
qguaisquer naturezas do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao
utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas
técnicas ou financeiras com a contratante;

¢) O modelo do documento a ser preenchido em relacdo ao atestado de vistoria ou a
declaracdo de conhecimento das condi¢cdes para a execuc¢do dos servigos, consta no
Anexo IV do Edital.

18.9.2. Declaracdo de que possui, instalard escritério ou designara representante legal na
cidade do Rio de Janeiro/RJ, ou em raio maximo de até 50 km da cidade, com capacidade
operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar
todos os procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissdo e demissdao dos
funcionarios, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato.

18.10. Ainda na fase de habilitacdo, o licitante devera apresentar os documentos elencados no item
12.23. do Edital, em especial para verificar:

a) se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

b) se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) se o licitante apresentou, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

d) se o licitante apresentou declaracdo de adesdo a politica de transacdes com partes
relacionadas da NAV Brasil;

e) se o licitante apresneotu declaragao de vinculagao da equipe técnica na prestagdo dos
servigos contratados;

f) se o licitante apresentou Termo de Acordo de Tratamento de Dados Pessoais — LGPD;
g) se o licitante apresentou Termo de Confidencialidade e Sigilo.
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18.11. A verificagao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

18.11.1. A verificagao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos, bem como a
verificacdo dos demais documentos de habilitacdo somente serdo feitas em relagdo ao licitante
vencedor.

18.12. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF, ou ndo
estejam nele contidos, serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de
2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro.

18.13. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item anterior, podera ser
admitida - desde que assegurada a isonomia do certame (principio da isonomia) e mediante decisdo
fundamentada do Pregoeiro - a apresentacdo de novos documentos de habilitacdo ou a
complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, no prazo
minimo de 2 (duas) horas, para:

18.13.1. a afericdo das condi¢bes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

18.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

18.13.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente
pelo licitante;

18.13.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido
por érgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

18.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

18.15. Antes de findo o prazo para envio de documentagdes de habilitagcdo, o licitante poderd
solicitar de forma fundamentada a sua prorrogacao, que podera ser deferida pelo Pregoeiro.

18.16. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

18.17. Sempre que houver necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdao administrativamente, informando no chat a nova data e horario para
a continuidade da mesma.

18.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, seja por apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
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Edital.
18.18.1. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

18.19. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo minimo de 2 (duas) horas disposto no
Edital.

18.20. No caso de ocorrer atraso na entrega dos documentos exigidos neste Edital, sem as
justificativas aceitas pelo Pregoeiro, ou na hipdtese de apresentacao daqueles em desacordo com as
especificacbes previstas no instrumento convocatério, o licitante estard sujeito as sancdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, podendo ser convocada outra licitante, desde que respeitada
a ordem de classificagao.

18.21. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos previstos no Edital.

18.22. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes
ou sé conhecidos apés o julgamento.

18.23. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

19. DOS RECURSOS

19.1. Em relagdo ao certame, cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data da intimacdo ou da lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo, credenciamento e
cadastramento de interessados;

b) da declara¢do do vencedor;
¢) anulagdo ou revogacao do procedimento licitatério.

19.2. O presente procedimento licitatdrio tera fase recursal Unica, que se segue a habilitacao do
vencedor, salvo no caso de inversdo de fases.

19.2.1. Na hipétese de adogado da inversado de fases, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis sera aberto
apds a habilitacdo e apds o encerramento da verificacdo de efetividade dos lances ou
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propostas, abrangendo também atos decorrentes do julgamento, de modo que o prazo para
apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.

19.3. Na fase recursal deverdo ser analisados os recursos referentes ao julgamento das propostas
ou lances e a habilitacdo do vencedor.

19.4. Oslicitantes que desejarem apresentar os recursos em face do julgamento das propostas e/ou
do ato de habilitacdo/inabilitacdo, deverdo manifestar imediatamente a sua inten¢do de recorrer,
sob pena de preclusao.

19.4.1. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

19.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
tendo arecorrente, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as razoes, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazdes, em outros
5 (cinco) dias Uteis, que comecardo a contar do término do prazo da recorrente.

19.5.1. Asrazdes e contrarrazoes recursais interpostas fora do prazo ndo serdo conhecidas.

19.6. As razdes e contrarrazoes recursais deverao ser encaminhadas via sistema eletrénico até as
23h59min do ultimo dia do prazo, contendo razdo social, nUmero do CNPJ e endereco da empresa,
rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
acompanhado de cépia do documento de identificagdo e CPF do signatario, bem como do
comprovante do poder de representacao legal.

19.6.1. Asrazdes e contrarrazdes recursais interpostas em desacordo com as condi¢des deste
Edital e seus anexos ndo serdao conhecidas;

19.6.2. O Pregoeiro nao se responsabilizara por razdes ou contrarrazdes enderecadas por
outras formas ou a outros enderecos eletrénicos, e, que por essa razao, sejam intempestivas.

19.7. Seraassegurado aos licitantes vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

19.8. Findo o prazo de contrarrazdes, a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para manter ou reconsiderar sua decisao.

19.9. Caso a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida mantenha a sua
decisdo, o recurso sera encaminhado para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do seu recebimento.

19.10. Orecurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

19.11. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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20. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
20.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

20.1.1. nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente; ou

20.1.2. quando for anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

20.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

20.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico “chat” de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio.

21. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

21.1. Constatada a regularidade dos atos praticados e decididos os recursos, casos interpostos, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologard o procedimento licitatério.

SECAO Il - DAS DISPOSICGES CONTRATUAIS

22. DO TERMO DE CONTRATO

22.1. Apds a adjudicacdo e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou outro instrumento equivalente.

22.2. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Ordem de Servico/Fornecimento), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital.

22.3. Alternativamente a convocagdao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura - mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) - ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

22.3.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

22.4. A assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

22.4.1. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital e seus anexos;
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22.4.2. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas na Lei n2
13.303/2016 e reconhece os direitos da Administragdo previstos na mesma Lei.

22.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia e na minuta do
Termo de Contrato.

22.6. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas e nos
termos do art. 69, inciso Ill, da Lei n2 10.522/2002, consulta prévia ao CADIN.

22.6.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, antes da
contratacgao.

22.6.2. Na hipodtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

22.7. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdao das condicdes de habilitacao
consignadas no Edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

22.8. Sem prejuizo da aplicacdo das san¢des e demais cominacgdes legais cabiveis, é facultado a NAV
Brasil, quando a licitante adjudicatdria ndo cumprir as condicdes deste Edital e seus Anexos, ndo
assinar o Contrato ou ndo apresentar a garantia de execucdo do contrato, retornar a fase de
julgamento das propostas para examinar as propostas subsequentes, observada a ordem de
classificacdao, para assinar o Contrato nas mesmas condi¢des da primeira colocada, inclusive quanto
a0 preco, ou revogar a presente licitacdo.

22.9. Na hipdtese de o outro licitante convocado comprovar os requisitos para habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negocia¢ao, podera assinar
o contrato.

23. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

23.1. As regras acerca da garantia da execugdo sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na
minuta do correspondente do Termo de Contrato, anexos a este Edital.

24. DO REAJUSTE DE PRECOS

24.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual s3o as estabelecidas
conforme Minuta de Termo de Contrato, anexa a este Edital.

NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.
Avenida General Justo, n? 160 - Centro
CEP 20.021-130 - Rio de Janeiro/RIJ

40 /52



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10522.htm

w ’.L Servicos de EDITAL N2 16/CCLI/SEDE/2026 (PREGAO ELETRONICO N2 90016/2026)
| WY Navegacio Aérea Processo Administrativo n2 SD-ADM-2026/00200

BRASIL

25. DA ACEITACAO E EXECUGAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

25.1. Os critérios de aceitacdo, execucdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia e Minuta do Termo de Contrato, anexos a este Edital.

26. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

26.1. AsobrigagOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
na minuta do Termo de Contrato, anexos a este Edital.

26.2. Dentre outras obrigacGes, a contratada obriga-se a:
a) Cumprir a legislacdo trabalhista, previdencidria e fiscal;

b) Cumprir a legislacdo e a regulamentacdo relativa a prevencdo e ao combate a
corrupgao;

c) Nao utilizar, de qualquer forma, trabalho infantil ou escravo;
d) Adotar boas praticas de sustentabilidade e preservacdo ambiental; e

e) Conhecer o Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da NAV Brasil, bem como o
Programa de Integridade.

26.3. Na assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovacao da integralizacao do
capital social compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 42-B da Lei n? 6.019/1974.

26.4. Para executar o contrato, a contratada devera apresentar Secretario(a) Executivo(a) (CBO
2523-05), com formacdo reconhecida pelo MEC de nivel superior completo em Secretariado
Executivo, além das seguintes qualificacdes:

a) Experiéncia Minima de 01 (um) ano na prestacdo de servicos de assessoria executiva
ou apoio direto a diretoria, presidéncia ou cargos de alta gestao;

b) Formacdo compativel com as atividades de assessoramento executivo de alta
complexidade;

c) Registro Profissional, obtido nas Superintendéncias Regionais do Trabalho e emprego
do Ministério do Trabalho — SRT/TEM, exigido pela legislagdo vigente;

d) Conhecimento aprofundado da Lingua Portuguesa;

e) Dominio das ferramentas de produtividade, como pacote Microsoft Office ou
equivalente (Word, Excel, Outlook, PowerPoint);

f) Capacidade de comunicacdo oral e escrita compativel com o ambiente institucional;
g) Apresentacdo de postura ética, discricao e sigilo no tratamento das informacdes;
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h) Habilidade para atuar sob pressdao, com organizacdo, foco e gestdo simultanea de
multiplas tarefas;

i) Habilidades e atitudes compativeis com a funcdo, incluindo: comunicacdo clara e
objetiva, capacidade de concentracdo, ética, gerenciamento de tempo, altruismo,
pontualidade, proatividade, profissionalismo, cordialidade e empatia.

27. CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

27.1. A medicdo da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA sera feita através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) e as regras acerca dos critérios de afericdo e medicdo
para faturamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

28. DO PAGAMENTO

28.1. Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na minuta do
correspondente Termo de Contrato, anexos a este Edital.

29. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

29.1. As regras acerca das sangdes administrativas sdao as estabelecidas no Termo de Referéncia e
na minuta do correspondente Termo de Contrato, anexos a este Edital.

30. DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO DO OBJETO

30.1. O prazoeolocal de entrega/execucdo deverdo respeitar os dispostos no Termo de Referéncia
e no Termo de Contrato, anexos a este Edital.

31. DA MATRIZ DE RISCO

31.1. Aidentificacdo, analise, avaliacdo e tratamento dos principais riscos estdo contemplados no
Anexo | do Termo de Referéncia.

32. DO COMPROMISSO COM A LGPD (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS)

32.1. O licitante devera cumprir o previsto na Lei n? 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD, conforme estabelecido na Minuta de Termo de Contrato, anexa a este Edital.

33. POLITICA DE INTEGRIDADE

33.1. Asregras acercada Politica de Integridade deverao ser observadas pela Contratada, conforme
previsto na Minuta do Contrato, anexa a este Edital.
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SECAO IV — DO ESCLARECIMENTO, DA IMPUGNAGAO, DAS DISPOSICOES FINAIS E DOS ANEXOS

34. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

34.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até o dia 32 (terceiro) dia util anterior a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no corpo do texto do e-mail ou documento anexo,
no formato PDF.

34.2. O pedido de esclarecimento deverd ser enviado, para o e-mail licitacoes@navbrasil.gov.br.

34.3. Os pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no certame.

34.4. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

34.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema, bem como no
Portal de Licitagdes da NAV Brasil (https://licitacoes.navbrasil.gov.br).

34.5.1. Todas as respostas vinculardo os participantes e a Administracao.

35. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

35.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame, conforme previsto
no artigo 47 do RILC.

35.1.1. A impugnacao deverd, como requisito para sua admissibilidade, ser formal, datada e
assinada pelo responsavel pela impugnacgao, e conter a apresentacao das razdes e indicagao
do(s) item(s) a ser(em) impugnado(s), bem como o fundamento legal para a impugnacdo
apresentada.

35.2. A impugnacdo podera ser encaminhada por forma eletrénica, para o e-mail:
licitacoes@navbrasil.gov.br, no formato PDF ou protocolada no endereco da NAV Brasil Servicos de

Navegacao Aérea S.A., dirigida ao Pregoeiro.
35.3. Aimpugnacdo nao suspende os prazos previstos no certame.

35.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

35.4. A resposta a impugnacdo serd divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

35.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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36. DAS DISPOSICOES GERAIS
36.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

36.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

36.2.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-d o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

36.3. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicard no direito a contratacao.

36.4. A NAV Brasil reserva a si o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de conveniéncia
e oportunidade, interesse publico, em decorréncia de fato superveniente a instauracdo, devidamente
justificado, ou anula-la, no todo ou em parte, por vicio ou ilegalidade, bem como adiar “sine die” ou
prorrogar o prazo para recebimento e/ou abertura da proposta de precos e da documentacdo de
habilitacao.

36.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que n3ao comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

36.6. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicard a imediata desclassificacao da
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a adjudicataria, a rescisdao do instrumento
contratual, sem prejuizos das demais sang¢des cabiveis.

36.7. O licitante deverd examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus Anexos,
inclusive seu cadastramento junto ao SICAF, quando for o caso, pois a simples apresentacdo da
proposta de precos e da documentac¢do de habilitagdo submete a licitante a aceitagao incondicional
de seus termos, bem como representa o conhecimento integral do objeto em licitagdo, ndo sendo
aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.

36.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

36.9. Na hipdtese de ndo conclusdo do processo licitatdrio dentro do prazo de validade da proposta
de precos, devera a licitante, independente de comunicac¢do formal da NAV Brasil, revalidar, por igual
periodo, o documento, sob pena de ser declarada desistente do feito licitatdrio.
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36.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

36.11. Os dados pessoais fornecidos pelo licitante e os obtidos pelo Pregoeiro por meio de consulta
a acervo publico disponibilizado na Internet (como por exemplo SICAF, Receita Federal e Junta
Comercial), constantes dos documentos associados ao processo licitatdrio, contratos e instrumentos
deles decorrentes, passam a ser manifestamente publicos, nos termos do art. 72, §§ 32 e 42 da Lei n?
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

36.11.1. As atividades de tratamento desses dados pessoais pela NAV Brasil objetivardo
unicamente o cumprimento da legislacdo e observardo a boa-fé e demais principios previstos
na LGPD.

36.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

36.13. Eventuais erratas neste Processo Licitatdrio serao publicadas no Portal de Licitagdes na NAV
Brasil e no Portal de Compras (Compras.Gov).

36.14. O inicio da execucdo contratual fica condicionado a publicacdo do extrato do contrato no
Diario Oficial da Unido, sendo tal publicacdo considerada condicdo de eficacia dos seus efeitos.

37. DOS ANEXOS
37.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
37.1.1. ANEXO | — Modelo de Declaracdes Exigiveis para a Licitacao;
37.1.2. ANEXO Il — Modelo de Declaracao de Elaboracao Independente de Proposta;
37.1.3. ANEXO lll - Modelo de Protocolo de Entrega;
37.1.4. ANEXO IV — Modelo do Termo de Vistoria;
37.1.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;
37.1.6. ANEXO VI-Termo de Referéncia:
a) Anexo | do Termo de Referéncia — Matriz de Riscos;

b) Anexo Il do Termo de Referéncia - Modelo Planilha de Composicdo de Precos —
Secretario(a)Executivo(a);

c) Anexo lll do Termo de Referéncia - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);

d) Anexo IV do Termo de Referéncia - Modelo de Termo de Acordo de Tratamento de

Dados Pessoais —LGPD;
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e) Anexo V do Termo de Referéncia - Modelo de Declaracdo de Adesdo a Politica de
TransacBes com Partes Relacionadas da NAV Brasil — Pessoa Juridica;

f) Anexo VI do Termo de Referéncia - Modelo do Termo de Confidencialidade e Sigilo;
g) Anexo VIl do Termo de Referéncia — Modelo de Ordem de Servico;

h) Anexo VIl do Termo de Referéncia — Modelo de proposta.

Rio de Janeiro, 30 de abril de 2026.

NAV BRASIL SERVICOS DE NAVEGAGCAO AEREA
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ANEXO |
PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE

MODELO DE DECLARACOES EXIGIVEIS PARA A LICITACAO

A NAV BRASIL SERVICOS DE NAVEGACAO AEREA S.A.
Avenida General Justo, n2 160 - Centro, Rio de Janeiro/RJ - CEP 20.021-130

Ref.: Pregdo Eletronico n2 XX /202X

A empresa [RAZAO SOCIAL DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n2 [NUMERO], estabelecida na [ENDERECO DO
LICITANTE], neste ato representada pelo seu representante legal o Sr.(a) [NOME COMPLETO], CPF n2 [NUMERO] e CI n2
[NUMERO], emitida pelo [ORGAO EMISSOR], declara que:

1. Estaciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

2. Inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3. N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo
Federal;

4. N3o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

5. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

6. Em atencdo a vedagdo prevista no artigo 72 do Decreto no 7.203, de 04 de junho de 2010, ndo havera prestagdo de
servico, na execugdao do contrato, de cOnjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de agente publico que exerce cargo em comissdo ou fungcdo de
confianca no ambito do Ministério da Economia.

7. Estd ciente que a declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

8. Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdo, nos comprometemos o contrato no prazo determinado no
documento de convocagdo, indicando para esse fim o(a) Sr.(a) , Carteira de ldentidade n?

expedidaem _/ / , Orgdo Expedidor , CPF n. , E-mail , fone

n()_ .

Atenciosamente,
Local e data.

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE/CNPJ
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.

Avenida General Justo, n? 160 - Centro
CEP 20.021-130 - Rio de Janeiro/RIJ
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ANEXO Il
PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A NAV BRASIL — SERVICOS DE NAVEGACAO AEREA S/A
Avenida General Justo, n2 160 — Centro, CEP 20.021-130 - Rio de Janeiro/RJ
Ref.: PREGAO ELETRONICO N2 [NUMERO]/202X

Prezados Senhores,

[identificagdo completa do representante do Licitante] , como representante devidamente constituido
de [identificacdo completa do Licitante] (doravante denominado Licitante), para fins do Edital do Pregdo
Eletrdnico n® [NUMERO]/202X, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo Licitante, e que o contelddo da proposta anexa nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregéo Eletronico n2 [NUMERO]/202X, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intengdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico n2 [NUMERO]/202X, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregéo Eletronico n2 [NUMERO]/202X, quanto a participar ou ndo da referida licitacdo;

d) Que o conteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado a ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrdnico n2 [NUMERO]/202X antes da
adjudicacdo do objeto da referida licitagdo;

e) Que o conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com ou recebido de qualquer integrante da NAV Brasil antes da abertura oficial das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informacgdes para
firma-la.

Local e data

FIRMA LICITANTE/CNPJ
ASSINATURA COM IDENTIFICAGAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL

NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.
Avenida General Justo, n? 160 - Centro
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ANEXO Il

MODELO DE PROTOCOLO DE ENTREGA

Pregdo Eletronico n2 [NUMERO]/202X
Data de Abertura da Licitagdo: DD/MM/AAAA

Objeto: CONTRATACAO

EMPRESA:

ENDERECO:

E-MAIL:

(Obrigatério)

CNPJ:

REPRESENTANTE:

IDENTIDADE: DATA: / /20__

CPF: TEL.:

Recebi da NAV Brasil Servigcos de Navegagao Aérea S.A. toda a documentacgao referente ao Edital e seus Anexos
relativos a contratagdo em tela.

Estou ciente que o valor de RS 50,00 devera ser pago por intermédio de boleto bancério que serd encaminhado nos
préximos dias pela NAV Brasil ao endereco eletronico: e, ainda, que a

auséncia do pagamento no prazo estabelecido implicard na inscricdao do devedor no SERASA e CADIN.

Local e data

ASSINATURA DO REPRESENTANTE

NAV Brasil Servicos de Navegacdo Aérea S.A.
Avenida General Justo, n? 160 - Centro
CEP 20.021-130 - Rio de Janeiro/RIJ
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ANEXO IV
MODELO DE TERMO DE VISTORIA

Processo Administrativo n® XX/XXX PREGAO ELETRONICO n° XXX/202X

Declaramos, em atendimento ao previsto no Termo de Referéncia, do processo supracitado, que, por intermédio do(a)
Y G- ) SRR , portador(a) do CPF(MF) nQ.........ccoueeecnveeennenn. , devidamente credenciado(a)
por nossa empresa , foram vistoriados os locais que serdo objeto dos servigos e que estamos cientes e de acordo com
todas as especificagdes técnicas, tendo ainda dirimido todas as duvidas quanto as interpreta¢des do Termo de Referéncia.
Declaramos, ainda, que ndo alegaremos posteriormente o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria para
solicitar qualquer alteragdo do valor do contrato que viermos a celebrar, caso a nossa empresa seja a vencedora. -
UTILIZAR PARA QUEM REALIZAR A VISTORIA OU

(que tem plena ciéncia das condi¢Ges e grau de dificuldade existente para execuc¢do do servico ora licitado assumindo
total responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.) - UTILIZAR PARA QUEM NAO REALIZAR A VISITA.

Endereco:

Telefone:

Fax:
E-mail:

LOCAL E DATA ASSINATURA E CARIMBO DO PROFISSIONAL
(REPRESENTANTE CREDENCIADO)

(APRESENTAR O VISTO ABAIXO APENAS QUANDO OPTAR POR REALIZAR A VISITA)
Visto:
NOME E ASSINATURA DO EMPREGADO DA NAV BRASILS.A
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ANEXO V

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

(Anexo apartado)
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS

(Anexo apartado)
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